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國立空中大學推動低碳教學教材無紙化永續發展要點 
 

                                                          114年 11 月 18 日本校第 438次行政會議通過 
 

     一、國立空中大學(以下稱本校)為促進本校教師開設教材無紙化課程並因應 

         當代閱讀習慣變遷，俾實踐綠色環保、低碳生活之永續發展目標以及達 

         成撙節公帑開支、減少資源浪費之校務治理方針，特訂定本校推動低碳 

         教學教材無紙化永續發展要點(以下稱本要點)。 
 

     二、本要點主管單位為出版中心。 
 

     三、本要點所稱教材無紙化課程包含：以出版數位教科書或自製講義(需以數 

         位檔提供學生下載使用)開設之一般課程；以自製講義開設之全遠距教學 

         課程、微學分課程。 

         本要點所稱自製講義包含：教師自撰內容、其他文獻資料或以上二者兼具 

         ，其中教師自撰內容本校支付稿費。 

         本要點所稱開課單位包含：各學系及通識博雅教育中心(以下稱學術單位) 

         、開設校屬課程之各單位(含執行產學合作或政府補助計畫需要而開設課 

         程之各行政單位、任務編組單位或專案團隊等)。 
 

     四、本要點實施後，除本要點第十二、十三點規定之情形外，本校不再出版紙 

         本教科書。 
 

     五、開課單位每年度出版數位教科書數量以該單位當年度新開一般課程總數二 

         分之一為限，其餘新開一般課程得採自製講義或坊間教科書方式辦理。 

         出版中心應將前項資訊及時通報教務處俾利載於選課注意事項發佈之。 
 

     六、專兼任教師以出版數位教科書新開一般課程，若書稿未能依契約規定期限 

         完成繳交者，視為違約，僅得採以下方式申請延開該課程： 

         1.自製講義。 

         2.採用坊間教科書。 

         專兼任教師有前項違約情事，四年內不得申請出版教科書。 
 

     七、本要點實施後本校先前已出版之彩色印刷紙本教科書均改為出版數位教科 

         書，但庫存書應繼續販售至售罄為止並於選課注意事項載明。 
 

     八、本要點實施後本校先前已出版紙本教科書均改為出版數位教科書，但庫存 

         書應繼續販售至售罄為止並於選課注意事項載明。 
 

     九、本要點實施後本校先前已出版之紙本教科書之一般課程申請重製，均改為 

         出版數位教科書。但庫存書數量達 100 冊者，不得提出申請重製。 
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     十、本校出版教科書之完稿字數及支付稿費字數限制，每一學分 3 萬至 9 萬字 

         以內，實際支付金額依契約辦理。 

         一般課程、全遠距教學課程、微學分課程自製講義之教師自撰內容的支付 

         稿費字數上限為：一學分課程 2 萬字、二學分課程 4 萬字、三學分課程 6 
         萬字；若為續開課程修訂講義者，以實際修訂字數支付稿費，支付字數上 

         限同前；若自製講義自撰內容改為出版數位教科書之一部份，該部分內容 

         不得重複支付稿費。 

         出版教科書之一般課程兼採自製講義者，其自製講義不支付稿費。 
 
 

     十一、專兼任教師以出版數位教科書開設一般課程，應填具出版數位教科書申 

           請表(如附表 1)，經開課單位依本要點規定初核後，送請出版中心複 

           核，最後由校長核定，始得辦理簽約出版事宜。出版中心應將校長核定 

           後之出版數位教科書彙整資料送交教務處，以利發佈選課注意事項。 

           專兼任教師以自製講義開設一般課程、全遠距教學課程或微學分課程， 

           於自製講義自撰內容完成後，應填具自製講義稿費核銷檢核表(如附表 2 
           )檢附講義電子檔，經開課單位依本要點規定初核後，送請出版中心複 

           核，最後由校長核定，始得辦理核發稿費事宜。出版中心應將校長核定 

           後之自製講義彙整資料送交教務處，以利發佈選課注意事項。 
 
 

     十二、本校出版之數位教科書得以隨需即印製作紙本教科書，提供每位學科 

           委員 5 冊、面授教師 1 冊使用。學科委員得自費以隨需即印加印紙本教 

           科書，其自費加印冊數達 300 冊時，出版中心得採印刷辦理。 

 
 

     十三、本校出版之數位教科書得因應購書者需求，採取購書者填具訂購單且完 

           成書款繳交後，依實際訂單數量以隨需即印製作紙本教科書販售其使用 

           。若訂購數量達 300 冊，出版中心得視實際情形採取印刷方式辦理。 

           教務處應將本點所訂之出版中心提供隨需即印服務刊佈於選課注意事項 

           之上。 
 
 

     十四、各學術單位若有優於本要點第五點規定之表現者，該單位得將其作為申 

           請永續發展獎之得分項目。 

           專任教師開設教材無紙化課程，應列為個人評鑑績效指標項目、永續發 

           展獎得分項目。專任研究人員比照辦理。 

           以上相關辦法由教務處、研究發展處、學術單位、永續發展辦公室依各 

           自權責訂定之。 
 
 

     十五、本要點經行政會議審議通過後實施，修正時亦同。 
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國立空中大學出版數位教科書申請表  附表1 

課 程 名 稱   開 課 單 位  

課 程 首 次 
開 設 學 年 期      學年     學期 申 請 出 版 

學 年 期      學年     學期 

預估撰寫字數   學 分 數  

是 否 曾 編 製 
自 製 講 義 □否    □是(講義自撰內容 □曾經  □未曾  支領稿費) 

學 科 委 員 召集人姓名：      其他委員： 

教 科 書 色 彩 □黑白    □雙色    □部分彩    □全彩 

自費印製需求 □無    □有，擬自費印製紙本教科書______本。 

開 課 單 位 
檢 核 

□本課程出版數位教科書符合總量管制原則:本年度新開一般課程共計____

科，已出版數位教科書計____科，未逾1/2。 

  ※檢附本單位全年度新開課程明細表如附件。 

□本課程未曾因書稿無法如期繳交而延開。 

□本課程學科委員同時具有本校專兼任教師身分者，4年內均無因書稿無法如

期繳交，而導致課程延開之情事。 

□本課程書稿預計撰寫字數 □符合 □不符 限制標準。 

出 版 中 心 
檢 核 

一、依申請單位所送資料所示，本課程出版數位教科書： 

    □未逾總量1/2 □已逾總量1/2。 

二、本課程 □無  □有 因書稿無法如期繳交而延開之情事。 

三、本課程學科委員同時具有本校專兼任教師身分者，4年內□無  □有 因

書稿無法如期繳交，而導致課程延開之情事。 

四、本課程書稿預計撰寫字數 □符合 □不符 限制標準。 

申請單位 出版中心 校長室 
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國立空中大學自製講義稿費核銷檢核表  附表2 

課 程 名 稱   開 課 單 位  

課 程 首 次 
開 設 學 年 期      學年     學期 學 分 數  

自 製 講 義 
編 製 學 年 期      學年     學期 本 課 程 是 否 

已出版教科書 □否      □是 

講 義 狀 態 □新編講義  □修訂講義 核 銷 字 數 
自 我 檢 核             字 

撰 稿 作 者  

稿費分配比例 □全部 □均分   □自訂(請列明) 

匯 款 方 式 
(在本校已有資
料 者 免 填 ) 

□郵局   局號：__________ 帳號：__________    
□銀行           銀行          分行 帳號：______________ 

課 程 屬 性 □一般課程    □全遠距教學課程    □微學分課程 

開 課 狀 態 □新開課程    □續開課程   □修訂課程 

講義檔案傳輸
方 式 □電子郵件    □雲端硬碟(存取路徑請以電郵通知) 

開 課 單 位 
檢 核 

一、講義自撰內容字數核計： 

    □新編講義：新編自撰內容字數核計________字。 

    □續開修訂講義：自撰內容經比對後，修訂字數核計____字。 

二、本次自製講義 □符合 □不符 字數上限原則。 

出 版 中 心 
檢 核 

一、講義自撰內容字數核計： 

    □新編講義：新編自撰內容字數核計________字。 

    □續開修訂講義：自撰內容經比對後，修訂字數核計____字。 

二、本次自製講義 □符合 □不符 字數上限原則。 

三、本次核計應支付稿費____萬____仟____佰____拾____元整。 

作者暨召集人 開課單位 出版中心 校長室 

    

       說明：自製講義一學分課程2萬字、二學分課程4萬字、三學分課程6萬字為上限。 
 


