
1110928版 

1 
 

國立空中大學臺北學習指導中心 

數位學習平臺繳交作業操作手冊  

【員警&海巡專班學生版】 

 
1. 請進入空大首頁＞我要上課 

（瀏覽器僅支援 GoogleChrome或 MicrosoftEdge；不支援 IE） 

  

 

 

2. 我要上課>數位學習平台 (直接進入) 
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3. 輸入帳號(即學號)、密碼、驗證碼 

遺忘密碼請至 https://sspr.nou.edu.tw/sspr/public/forgottenpassword 重設密碼 

 

 

 

4. 點「我的課程」下拉選單>選取科目(有註明專班班別)>點選左上角「三」圖示 

例如：(111上)行政學(下)-臺北警-N3員警視訊專班(週六)(72) 

⚫ 請不要點選 ***(科目)-APP，此為只有數位課程但沒有專班的作業題目。 

     

 

 

 

https://sspr.nou.edu.tw/sspr/public/forgottenpassword
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5. 點【評量區】> 平時作業/期中期末評量或作業/報告>選擇要作答的題目 

⚫ 注意有開放期限，期限內可以下載題目及上傳已完成的作業/報告。 

⚫ 一旦逾期將關閉下載及上傳功能。(建議優先下載題目) 

⚫ 作答方式常見有：檔案下載型及線上測驗型 

 

 

 

 

6. 請注意繳交時間及作答說明，確認完畢後點選「開始作答」，題目即顯示於畫面上，請

「直接下載檔案」或直接在「作答區」作答。 
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7. 下載作業題目、上傳已完成作業/報告、確定繳交 

 

 

 

8. 確認繳交 
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9. 繳交作業/報告後至「查看結果」項下確認是否成功上傳檔案 

 

 

 

10. 查看結果>確認成功上傳後會呈現上傳之時間、檔案 

⚫ 上傳後也自行下載確認檔案是否可以開啟、勿傳錯科目、作業次別、空白卷(只有題

目)，若有錯誤可於期限內重新上傳檔案更正。凡逾期且檔案錯誤導致教師無法開啟

或批閱則以「缺交」論。 

⚫ 老師批閱後同學可先在數位學習平台查看分數及評語。 

⚫ 平台成績僅供參考，當學期成績仍以教務行政資訊系統或空大 app所公佈的成績為

準。 

 

 

 

 

 

 



1110928版 

6 
 

11. 請注意以下常見問題： 

⚫ 作業雖已點送出，但未上傳檔案，視同未完成上傳作業，該科屬於缺交！ 

⚫ 檔案上傳錯誤，例如：傳送到別科作業、上傳題目(即空白卷)，該科仍屬缺交！ 

⚫ 上傳之作業沒有作答完成即上傳，未作答部份可能無法得到成績。 

⚫ 若採線上測驗題，作答前請先詳閱作答叮嚀，依教師規定作答次數、可否參閱其他網

頁資訊，若不可，則作答時不可點選作答區以外之視窗，否則強制交卷，計算該次作

答次數。 

⚫ 作答前請詳閱教師規定事項、繳交方式、若規定使用郵寄掛號或 e-mail者，請留存作

業檔案、寄件證明(掛號收據)或寄出時間截圖，以供成績複查時之證明用。 

⚫ 請務必先下載題目、留意各科各次別作業繳交期限，逾期後平台不再開放，即無法下

載題目及上傳作業。 

⚫ (很重要！)上傳作業後請務必至【查看結果】項下確認作業是否上傳成功，老師是否

有評語，早點發現錯誤才有補救機會！(上傳成功會呈現上傳之時間、檔案。) 

 

12.  如何分辨專班題目及自我評量題目 

⚫ 專班題目：是面授老師所出題、設有繳交期限、有各班老師的連絡資訊、作業繳交

方式、需評分等等訊息。(參第 5點說明) 

⚫ 自我評量：各章節所設計的題目、沒有繳交期限、不計分。 


