
111學年度上學期
空大暨空專重要事項

• 本手冊電子檔含相關網站連結，請多加使用
• 為維護個人權益，有關學校及中心各項規定，請查閱空大及本中心網

頁。日後公布之訊息如與本手冊不相同，以最新公告訊息為準。

國立空中大學臺北學習指導中心
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其 他 資 訊

本校網址：https://www.nou.edu.tw
本中心網址：https://www2.nou.edu.tw/taipei/index.aspx
辦公室電話：(02)2282-9355轉3111、3112
傳真電話：(02)2289-7037
辦公室地址：蘆洲北院4010辦公室(新北市蘆洲區中正路172號)
校本部聯合服務中心電話：(02)8282-2912

中心辦公時間

中心聯絡方式

週一至週五09:00至12:00；13:30至16:30

教務資訊系統

學校首頁＞在校生＞學習資源
https://noustud.nou.edu.tw/
操作手冊
https://help-n.nou.edu.tw/index.html
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111上新生註冊選課流程

• 網路報名系統

• 繳交報名費300元

• 教務處新生報名相關公告

• 主旨：姓名＋報名資料

• 中心註冊信箱：
ct02@webmail.nou.edu.tw

• 全修生、選修轉全修生
 切結書

 學歷或資格證明

 大頭照

 身份證正反面

• 選修生
 切結書

 身份證正反面

• 學費減免：先申請後選課

• 學號查詢：網路報名系統、
中心email通知查詢

• 單一登入帳號密碼
 學號

 首次登入密碼：身份證字號
（英文大寫）

• 可登入教務行政資訊系統、
數位學習平台、空大app、
webmail學生信箱（詳學
習連結）

報名 註冊 審核通過
取得學號 選課

• 教務行政資訊系統 操作手冊

• 多元繳費方式

• 111上新生註冊選課注意事項

• 新生學生證寄發：空大全修新
生、空專新生之學生證於期中
考前2週由教務處以掛號寄予
同學。

• 舊生
 111上舊生選課注意事項

網路報名111.07.01-07.15 111.07.01-07.31

 課程相關系統及網站於課程
開播後方能使用

教務處
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111學年度上學期學分抵免（若因疫情影響異動方式，請注意教務處公告）

註 冊 選 課 - 學 分 抵 免

類別 申請程序

校外：學分減修

1. 先至教務行政資訊系統＞學生資訊服務系統＞學分抵免＞學歷減修申請，登錄資料並印出申請表
2. 攜帶
 已簽名之申請表
 本校及外校大學以上畢業：畢業證書影本1份（正本核驗）

肄業者：仍須檢附修（肄）業證明書及歷年成績影本1份（正本核驗）
社區大學：繳交非正規教育課程認證學分證明影本1份（正本核驗）
未具專科以上學校學歷資格，通過英文或日文檢定或測驗之一者：請檢附該證書影本1份（正本核驗）

3. 中心繳件。

校內：學分採認
 本校空大、空專互相採認：至教務行政資訊系統＞學生資訊服務系統＞學分抵免＞校內學分採認申請，不需至

中心繳件。
 本校推廣教育中心之學分採認：請先將學分證明書（載明大學部或專科部學號及聯絡電話）傳真至推廣教育中

心（02-22896991） 查核登載後，再於隔日至系統辦理採認。

 請參閱教務處＞學分抵免專區之公告，申請時間內提出學分抵免申請，逾期不再受理。

 網路申請日期暨現場繳件時間：111年9月12日至9月17日上午9時至12時；下午1時30分至4時30分（網路申請開放至9月
17日下午4時30分)
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學 習 連 結

系統及網站 功能及路徑

教務行政資訊系統 網路選課、查看科目班級資訊、作業資訊、成績、面授線上請假、學分抵免、獎學金申請、畢業申請等功能。
空大首頁＞在校生＞學習資源＞教務行政資訊系統 ※ 線上操作說明

數位學習平臺
觀看科目教學節目、視訊面授錄影檔補課。111上課程於111年9月5日起開播。
每個科目有駐版老師，可於學習平臺裡課程討論區向駐版老師詢問課程問題。
空大首頁＞我要上課＞使用空大帳戶登入＞數位學習平臺（直接進入） ※ 數位學習平台操作說明

創課平臺 部分科目課程使用。
空大首頁＞在校生＞我的教室＞創課平臺

視訊面授 視訊面授課程從網頁依科目班級加入視訊教室。視訊面授錄影檔於面授後1週上傳至數位學習平臺提供補課學習。
空大首頁＞我要上課＞視訊面授 ※視訊面授操作說明

大專校院身心障礙學生
線上學習參考指引 大專校院身心障礙學生線上學習參考指引（點選下載）

學生webmail信箱 面授老師email相關資訊，學務處不定時email教務、學輔資訊，請同學定期查看信件。
空大首頁＞在校生＞電腦網路支援＞我的電子信箱

圖書館 學習資源。空大首頁＞學術暨行政單位＞行政單位＞圖書館

空大app 教務系統查詢功能如科目班級資訊、成績、註冊繳費條碼等。 可至Google Play商店、App Store下載。

旭聯智慧大師app 可於行動裝置觀看數位學習平臺有支援app科目的教學節目(如科目名稱無顯示app，表示不支援app觀看。
可至Google Play商店、App Store下載

學生以單一帳號密碼登入相關系統及平台，帳號：學號，密碼：預設為身分證字號(英文字母大寫)，
第1次使用請先更改密碼（空大首頁＞在校生＞電腦網路支援＞我要修改密碼）
※ 課程相關系統及網站於課程開播後方能使用
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面 授 資 訊

所有開設課程【除備註為「視訊面授(無實體面授)」或僅實體面授外】均可自行選擇上課方式：
• 實體面授
• 視訊面授：上午班、下午班或夜間班

電腦實習課：111上電腦實習課日期與注意事項，請至中心網頁＞學生園地＞面授考試＞電腦實習課
程日期查看。

因故無法參加面授教學，請提前至教務行政資訊系統線上請假，操作流程請參閱教務系統操作手冊

各類專班：面授及考試之日期、時間及教室資訊，請登入教務行政資訊系統、空大app、或至中心網
頁＞學生園地＞各類專班查詢

 視訊面授夜間班為全面開設(週一至週五晚上每次面授二節課19:00-19:50、20:00-20:50)

 如面授點選課未達人數，將逕予編入視訊面授夜間班：
• 實體面授人數：未達10人，
• 視訊面授上、下午班：未達30人

 如學生選讀科目因無法開設實體面授而須編為視訊面授班時，得於開播日後2週內洽所屬中心辦理改選。
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面授資訊-選課卡

• 列印時間：111年9月5日至11月13日

列印路徑（查看本學期所
修科目之編班、面授及考
試相關資訊）：
• 教務行政資訊系統：
 學生資訊服務系統＞註

冊選課＞選課卡列印
 快捷功能區＞上課考試

• 空大行動app

• 編班代碼：6碼

第1碼 第2碼 第3碼 第4碼 後兩碼

中心別 面授暨考試點 實體面授星期
/視訊面授

實體面授上課節次/
視訊面授 班級別

2：臺北
中心

假日面授
V：南門國中
H：蘆洲校區 7：星期日

(1~7)

1~5：第1至第5節

01
(01~)

6~9：代表電腦實
習課實體班

非假日面授
Q：蘆洲校區 0：夜間班

Z：視訊面授專班
@：專班代號

1：下午班

2:  上午班
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面授資訊-實體面授日期（暫訂） 請留意臺北中心網站＞最新消息＞教務訊息

假日面授 第1次 第2次 第3次 第4次 假日面授地點

週六、日
V南門國中 10/15、16 10/29、30 12/03、04 12/24、25 南門國中(V)：臺

北市中正區廣州
街6號
蘆洲校區(H)：新
北市蘆洲區中正
路172號(北院)

週六、日
H蘆洲北院 10/15、16 10/29、30 12/03、04 12/24、25

第1節次
08:00~09:40

第2節次
09:50~11:30

第3節次
12:10~13:50

第4節次
14:00~15:40

第5節次
15:50~17:30

非假日面授 第1次 第2次 第3次 第4次 非假日面授地點

週二至週四
Q蘆洲北院 10/11～10/13 10/25～10/27 12/06～12/08 12/20～12/22 蘆 洲 校 區 (Q) ：

新北市蘆洲區中
正路172號(北院)第1節次

09:50~11:30
第2節次

12:10~13:50
第3節次

14:00~15:40

註：111上本中心非假日及假日面授，仍維持實體面授方式進行！若因疫情關係，屆時面授及考試方式可能
有所改變，請以中心網頁最新公告為準。
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面授資訊-電腦實習課程暫訂日期（實體授課班）

科目 第1次 第2次 第3次 第4次 第5次 第6次 第7次 第8次 實習
次數

期中期末
考試方式

實習教室
地點

生活中的資訊
安全 9/25 10/02

10/23
期中隨
班評量

11/20 11/27 12/11 6次

 期中考：
採隨班評量
(實習課堂
上考試)

 期末考：
學校統一命
題考試

（週日）
蘆洲校
本部電
腦教室

數位攝影與影
像處理 9/18 9/25 10/02

10/23
期中隨
班評量

11/20 11/27 12/11 12/18 8次

Excel進階技巧
與專業應用實

務
9/18 9/25 10/02

10/23
期中隨
班評量

11/20 11/27 12/11 12/18 8次

111上採電腦教室電腦上機實習之科目共3科

註：若有更動，以最新公告日期為準，請隨時注意中心網頁公告及空大APP

本表為實體授課班的實習上課日期
選擇視訊面授實習課程的同學，查詢路徑：空大教務處網頁＞視訊面授＞上課囉
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面授資訊-教科書

每學期教科書定價及適用版次請參閱空大
出版中心公告（空大首頁＞學術暨行政單
位＞行政單位＞出版中心）。

購買方式：
 空大合作社（於蘆洲校本部）：可現場

購買或洽詢訂購02-22829355＃6803
 空大合作社網路書店
 三民網路書店
 經銷書局：出版中心＞購書方式＞個人

訂購＞經銷書局查詢
 訂購電子書
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作業考試成績資訊-成績

學期別 上下學期
（除特別註明之科目外）

暑期

平時
成績

第一次 10％

30％第二次 10％

第三次 10％

期中評量 30％ -

期末評量 40％ 70％

合計 100％ 100％

 成績計算：100分為滿分，學期成績達 60分以上取得學分

► 學生上下學期平時成績（30%）分別為：（自 109 上起新
制）
▪ 第一次、第二次平時成績（各10%，合計20％）：2次作

業成績
▪ 第三次平時成績（10%）：由面授教師依據學生之學習

參與（含面授到課率及面授教師規定）評定。

平時及考試成績網路查詢：依教務處公告行事曆
時間至教務行政資訊系統查詢。

成績複查申請日期：
 考試成績複查：

請注意中心網頁＞學生園地＞面授考試＞考試成績複
查之公告，於規定時間內，填寫複查申請表向中心申
請。

 平時成績複查：
 請注意中心網頁＞學生園地＞面授考試＞平時作業

之公告，於規定時間內填寫複查申請表（中心網頁
＞表單下載＞課務＞平時成績複查申請書），並檢
附相關證明文件向中心申請（如為成績漏登或誤登，
請檢附批閱過之作業正本）。

 平時成績複查申請可於每學期期末考當天持相關證
明文件至各考場的臨時辦公室申請或郵寄至中心辦
理。

 未依面授教師相關規定方式繳交或逾期繳交之作業，
不受理複查。
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作業考試成績資訊-平時作業

兩次作業繳交規定
各科目平時作業統一規定為2次（除科目評量方式另

有規定），各次作業題目請至教務行政資訊系統＞學
生資訊服務系統＞作業考試資訊查詢。

2次平時作業繳交時間及方式，一律於數位學習平台
繳交，並遵循面授老師之規定，作業上傳完成後請再
確認是否有上傳成功，避免遺失影響平時成績。

• 紙本作業：請用空大作業用紙或面授老師認可之紙張
書寫，前項作業用紙可於空大合作社或於面授時至各
面授點臨時辦公室購買。

其他資訊：請詳閱中心網頁＞學生園地＞面授考試＞
平時作業。
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作業考試成績資訊-考試

考試日期：
• 期中考：111年11月05日至06日
• 期末考：112年01月8日(考試時間請參照期末考試時間表)

考試地點：
• 自選之若所選課程含有部分視訊及部分實體

面授：其考試地點為實體面授之地點
• 若原部分或全部實體課程有未達開班人數者，

則被編排為視訊夜間班時：考試地點仍維持
原實體面授地點。

參加考試：
• 請攜帶學生證或身分證應考，並遵守本校教

務法規之學生考試規則。

歷屆考題：
• 可查詢歷年考試題目（空大首頁＞在校生＞

我的教室＞歷屆考題）

※ 「考試時間、教室」與「面授時間、教室」是不同，
請詳閱中心網頁＞學生園地＞面授考試＞面授編班
表、考試相關資訊之公告；其他考試相關資訊請參
考教務處考試資訊專區。

※ 若因不可抗力之因素，或所在地學校之重大活動，
須更改日期或地點時，請參照臺北中心網站最新消
息公告之日期、地點。

 期中考二次考查
• 期中考不及格且達30分者，可於成績公

告後10日內自行向面授老師申請，採行
補救教學及給予期中二次考查，考查內
容由面授老師規定。

• 二次考查成績超過60分者以60分計算；
未達60分者，二次考查成績與原成績擇
優為計。

• 期末考無二次考查。

13



作業考試成績資訊-補考

同學因故無法參加正考時：
 考試前二週內攜帶證明文件，親自或託人至中心辦

理請假手續
 臨時事故者，最遲於考試後二日內檢具證明文件補

辦
 可於第2次面授及第4次面授時，持證明文件在各面

授點臨時辦公室辦理期中、期末考試請假。

恕不受理郵寄及傳真請假

補考分數計算方式等資訊請詳閱中心網頁＞學生園地＞
面授考試＞補考相關事項之公告。

補考日期：
• 期中補考：111年11月12日至13日
• 期末補考：112年01月15日

補考地點：臺北中心（新北市蘆洲區中正路172號【蘆
洲北院】）

※ 若因不可抗力之因素，或所在地學校之
重大活動，須更改日期或地點時，請參
照臺北中心網站最新消息公告之日期、
地點。

※ 同時兼具空大及空專身分者，若分為兩
個校區面授，可於每學期第2次及第4次
面授前申請寄考(將所有科目集中至同一
校區考試，期末及期中考均需辦理)。
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學務資訊-學生輔導資訊

111 上學期開學典禮：111 年 9 月 17 日（六）（暫訂）

新生導師
本校為協助新生面對新的學習環境順利瞭解相關訊息，建立自我
導向學習，安排一位新生導師。本中心以郵寄、簡訊通知新生所
屬導師班資訊，歡迎同學於導師時間以電話或email方式與導師聯
繫請教。如不知道自己所屬導師請直接向中心詢問。

諮商輔導
協助學生解決困難並增加歸屬感，凡當學期在學之全修生、選修
生及空專生，如果有心理、情緒、學習等困擾，需要諮商輔導時，
請向本中心學務組登記，安排諮商老師晤談時間。

E-mail最大班
學生事務處每學期會以學校配予學生之「空大學生webmail信
箱」，以電子郵件方式，不定期傳送校務最新資訊、重要活動提
醒與叮嚀等，週知所有師生。請同學多使用學生信箱。

學務處新生專區
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學務資訊-社團及獎學金資訊

社團類別 社團名稱

綜合性 學生社團聯合會

學藝性
課研社、日研社、達言社、易經研習社、無障
礙研習社、社會科學系學會、商學系學會、生
活科學系學會、管理與資訊學系學會

康樂性 合唱團、書畫社、茶藝社、攝影社、國劇社

體能（育）性 登山社、球藝社、舞蹈社、韻律舞蹈社、太極
拳養生社

社團資訊：
• 本中心學藝性、康樂性、體能（育）性

及綜合性共20個社團（如右表）

• 請參閱本中心網頁＞學生社團之資訊

獎學金資訊：請參閱
• 學務處＞獎學金專區

• 本中心首頁＞最新消息＞學務訊息＞獎

學金專區。
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其 他 資 訊

申請類別 申請方式

轉區、空專轉科 每學期配合網路選課期間受理申請舊生轉區、空專轉科(限申請1次)，欲轉區同學請於規定
時間內向欲轉入的中心申請。

退選暨退費 學生於註冊繳費後無法因個人因素辦理退選退費，因故需要申請退選暨退費，請詳閱本校
教務處＞法規規章＞教務法規＞國立空中大學學生註冊繳費後申請退選暨退費作業要點。

個人基本資料異動

• 逕行至空大網頁＞在校生＞教務行政資訊系統＞個人資訊，可更改通訊地址、電話、電
子信箱等資料，或填寫「基本資料更正表」寄至本中心或傳真(02)2289-7037。

• 申請更正「姓名」、「身分證字號」、「出生日期」、「戶籍地址」者，請填寫「基本
資料更正表」並檢附戶籍謄本正本、身分證正反面影本，寄至本中心

申請表格：中心網站＞表單下載
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空大祝福您學習旅程
順暢愉快

臺 北 學 習 指 導 中 心
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