
SCD002M_登錄平時成績 

 

功能說明功能說明功能說明功能說明：：：：本作業提供老師登錄科目班級學生平時成績資料 

作業畫面作業畫面作業畫面作業畫面：：：：  

 

 

操作說明操作說明操作說明操作說明：：：： 

� 查詢查詢查詢查詢 

1. [學年期＊]：系統自動帶入系統目前資料 

2. [科目＊]：開窗選取 

3. [班級＊]：下拉選取 

4. [學號] ：手動選取 

5. 按下查詢，系統即將資料自動顯示於畫面下方，如下圖 

 

 

6. 點選學生姓名可開啟學生資料視窗，查閱學生可聯絡資訊 



 

� 儲存儲存儲存儲存   

1. 完成成績輸入後，按儲存按鈕，開啟提示視窗說明 

 

� 試算平均成績試算平均成績試算平均成績試算平均成績   

1. 按試算平均成績按鈕，產生平均成績 

 



� 清除試算平均成績清除試算平均成績清除試算平均成績清除試算平均成績   

1. 按清除試算平均成績按鈕，清除平均成績 

 

� 公布成績公布成績公布成績公布成績   

1. 按公布成績按鈕，學生即可查看平時成績 

2. 成績一旦公布即無法取消 

 

� 鎖定成績鎖定成績鎖定成績鎖定成績   

1. 按鈕學期結束前完成資料登錄，確認無誤，按鎖定成績按

鈕，完成鎖定公布，成績即完成鎖定 

2. 成績一旦完成鎖定即不可再更改，若有更改需求，洽班級所

屬中心 

3. 按確定，即進行鎖定程序，按取消，回至成績編輯畫面 



 

4. 進入鎖定作業，系統即開啟鎖定說明，將從公布成績至鎖定

完成資料鎖定 

 

5. 未輸入成績將系統將以〝缺〞呈現，按確定 

 



 

� 列印列印列印列印  

列印鎖定後成績表，確認無誤簽名，送中心備存 

 

 


