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國立空中大學公共行政學系《空大行政學報》編輯委員會組

織暨審稿辦法 
中華民國 102 年 9 月 10 日 102 學年度上學期第 2 次系務會議修正通過 
中華民國 105 年 4 月 19 日 104 學年度下學期第 3 次系務會議修正通過 
中華民國 106 年 9 月 15 日 106 學年度上學期第 1 次系務會議修正通過 
中華民國 108 年 6 月 4 日 107 學年度下學期第 2 次系務會議修正通過 

中華民國 110 年 9 月 17 日 110 學年度上學期第 1 次系務會議修正通過 
 中華民國 111 年 3 月 22 日 110 學年度下學期第 1 次系務會議修正通過 
中華民國 112 年 3 月 14 日 111 學年度下學期第 1 次系務會議修正通過                          

一、 空大行政學報編輯委員會（以下簡稱編委會）置編輯委員五至

九人，由本學系系務會議（以下簡稱系務會議）推選校外行政、

政策、政治學術領域教授一至三人及本學系專任教授二至三人

組成，任期一年。自每年一月一日起至十二月三十一日止，得

連任，並由學系主任代表本系致送編輯委員聘函。 
若本學系專任教授未達二人時，其編輯委員缺額由系務會議就

上述任一學術領域中推選校外教授補足之。 
編輯委員因故出缺時，由編委會決定是否補足缺額。 
編委會置主任編輯委員一名，由編輯委員互相推選產生，任期

同編輯委員，並由學系主任代表系務會議致送主任編輯委員聘

函。 
二、 空大行政學報編委會置編輯顧問若干名，由曾任本學報六年以

上編輯委員、中央研究院院士、中央研究院特聘研究員、國內

外大學特聘教授、曾任 SSCI、TSSCI 期刊主編或國內外相關領

域學術聲譽卓著之教授擔任。 
編輯顧問為終身榮譽職，由本學系系務會議推選，並由學系主

任代表本系致送編輯顧問聘函。 
三、 主任編輯委員應選任本學系專任助理教授以上或他校相關領域

專任助理教授以上教師一人擔任執行編輯，協助編委會處理空

大行政學報編印出版相關行政事宜。 
執行編輯不得由編輯委員兼任之。 
執行編輯因故出缺時，主任編輯得選任本學系行政人員一人擔

任助理編輯，經本學系系主任同意後聘任，代理執行編輯任務。
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編委會應配合空大行政學報出版期程集會，集會時間由執行編

輯提請主任編輯委員決定之。 
四、 編委會職責如下： 

（一）決定空大行政學報出版事宜。 
（二）決定稿件徵稿事宜。 
（三）決定審稿人員。 
（四）決定審查通過稿件之刊載卷期。 
（五）決定其他有關空大行政學報之事宜。 

五、 主任編輯委員職責如下： 
（一）召開編委會會議。 
（二）協調及督導空大行政學報出版事宜。 
（三）其他空大行政學報相關事務之處理。 

六、 編輯顧問職責：對空大行政學報出版內容及方向提供建言，必

要時得應主任編輯委員邀請列席編委會議。 
七、 執行編輯職責如下： 

（一）協助空大行政學報邀稿、論文審查、編印出版相關行政事 
      宜，指導本學系行政人員、專案助理執行相關作業。 
（二）擔任本學系與編委會之聯絡人。 
（三）向主任編輯委員提請編委會集會時間。 
（四）列席編委會襄助主任編輯委員舉行會議。 

八、 空大行政學報每年十月出版一期為原則，但遇有特殊情形得經

編委會提案討論通過後，提請系務會議同意增加出版期數或出

版特刊所需經費。 
九、 空大行政學報稿件採公開方式徵集稿件，徵稿事宜應詳載於公

開發佈之稿約。 
十、 空大行政學報應就每一投稿稿件採取二人雙向匿名方式進行審

查。待審稿件於編委會決定審稿人員時，應予匿名處理。執行

編輯及相關行政作業人員不得洩漏待審稿件作者身分。 
十一、 審稿人員與待審稿件作者不得具有以下關係： 

（一）同校教師、同事、長官部屬。 
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（二）學位論文指導教授與學生。 
（三）三親等內之親屬。 
（四）其他足以構成迴避之關係。 

十二、 審稿人員之職級原則上應高於待審稿件作者。若有特殊情

形，審稿人員得與待審稿件作者同職級，但審稿人員應較待審

稿件作者資深。 
十三、 空大行政學報審稿進行原則及刊載標準如後： 

（一）同意刊載：二名審稿人員皆對稿件評定「推薦刊載」；

一名審稿人員對稿件評定「推薦刊載」，另一名審稿人

員對稿件評定「修改後推薦刊載」；二名審稿人員皆對

稿件評定「修改後推薦刊載」。 
（二）送第三審稿人員審查（複審）：一名審稿人員對稿件評

定「推薦刊載」，另一名審稿人員對稿件評定「不推薦

刊載」；一名審稿人員對稿件評定「修改後推薦刊載」，

另一名審稿人員對稿件評定「不推薦刊載」。送第三審

稿人員複審時，如前一名審稿人評定「修改後推薦刊

載」，則應請投稿人依據修改意見修正後送複審，並附

原審查人意見供其參酌。 
（三）編委會決議：兩位審稿人員意見分別為「修改後再審」、

「不推薦刊登」時，由主編另邀請學報發行單位編輯委

員或校外編輯委員兩人，參考不予刊登的實質審查意見

後，決定退稿或改送其他人且視為第二位審查意見。 
（四）複審：凡有審稿人員對稿件評定「修改後再審」，作者

應參酌審查意見修改稿件或提出回應意見說明書，由編

委會送原審稿人員複審，原審稿人員應就修正情形或回

應意見做成「推薦刊載」或「不推薦刊載」之評定。若

複審程序因故未能完成，由編委會自行做成複審評定或

送第三審稿人員以未修正前之原稿件重新審查。複審結

果依照本條文（一）、（二）、（四）款相關規定進行

後續處理。 



 4 

（五）不予刊載：二名審稿人員皆對稿件評定「不推薦刊載」。 
（六）審稿之進行應使用編委會訂定之制式書表為之，分為「審

查意見書」與「複審意見書」二種。 
（七）稿件審查結果應由編委會做最後確認，始得進行後續刊

載編印相關作業。 
十四、 空大行政學報稿件審查時間以四週為原則，稿件修改時間以

三週為原則，得視情況延長之，但延長時間以二週為限，超出

延長期限視同放棄。本條之規定以及審稿與修稿明確期限均應

事先以書面告知審稿人員及稿件作者。 
十五、 本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。 


