
國立空中大學生活科學系視訊面授教師之面授注意事項 

一、視訊面授教師工作項目(請老師至少於第一次面授時，宣達作業繳交及評分等相關規定)： 

(一) 每學期進行四次視訊面授。面授時間依教務處公告。 

(二) 出第 2次作業題目並上傳至「教務行政資源系統」。第 1 次作業題目由學系統一出題

與上傳，老師不用再出第 1次作業題目。 

(三) 應批改第 1、2次作業、登錄分數，及登錄平時成績（含學習參與、數位學習歷程及

課程相關之各種校內外表現等），並請向同學說明評分標準。 

(四) 於「數位學習平台」開設第 1、2次作業繳交區，並設定繳交起迄時間，及開放上傳

權限，且於第 1 次面授時向同學說明繳交規定。為避免學生疏漏，建議老師多次提

醒。 

(五) 受理學生申請期中二次考查及出題。 

由學生期中考成績滿 30分以上不及 60分者，逕向老師申請，老師須出二次考查題

目（無統一格式），至「教務行政資源系統」上傳，批閱後，登錄期中二次考查成績。 

(六) 回應「數位學習平台」所帶班級課程討論區之同學提問。 

每一個面授班皆有開設一個課程討論版（子版，課名後最末為 ZZZ+數字，數字為班

別），面授老師可以進入子版與您的面授班同學互動，並利用該子版輔助教學，母版

(課名最末為網頁 APP)則由駐版老師維護。 

(七) 請提供教師與學生的連絡方式，以便學生有問題時與老師聯繫。 

二、各系統登入方式與功能： 

(一) 教務行政資源系統 

(1) 登入（網路服務單一登入）：輸入「帳號（webmail信箱帳號：@前的號碼）、密

碼（預設值為身份證字號，字母大寫，請於第一次登入時修改密碼）」，學系會另

提供當學期新聘教師信箱帳號。 

(2) 忘記密碼：由空大首頁→網頁上方「教師」→兼任教師中「網路服務」→「遺忘

密碼」可取得新的密碼），或請週一到週五上班時間電洽 02-22829355 轉 5625

或 5659。 

(3) 本系統操作手冊請參閱此連結，https://help-n.nou.edu.tw/index.html。 

(4) 功能：查詢教師授課科目及時間（含考試資訊）、作業及二次考查題目上傳、平

時成績登錄、學生通訊錄（請謹慎保護學生個資）、考試題型及範圍、學生請假

資料查詢、群組發信、下載歷屆考題等，並敬請老師確認個人聯絡資料)（行動

電話、外部信箱…)，避免無法及時傳達重要訊息。 

(二) 數位學習平台 

(1) 帳號、密碼與「教務行政資源系統」（網路服務單一登入）同步連動，本系統操

作手冊請參閱此連結，https://uu.nou.edu.tw/mooc/download.php（需登入）。 

(2) 功能：視訊授課（透過本平台開啟 Webex）、瀏覽教材、課程討論版、作業繳交

及繳交起訖日設定等，「數位學習平台」諮詢專線：02-22829355轉 5654、5651。 

三、視訊面授操作 

(一) 請務必參加每學期視訊操作說明會，及課前師生視訊面授測試，相關訊息可至本校

「教學支持資源」參看：https://vc.nou.edu.tw/sup2.html。 

(二) 教學前網路速度檢測，至少大於 4 Mpbs，以確保教學品質，測試連結。 

(三) 進入視訊面授教室步驟：由空大首頁→網頁上方「教師」→兼任教師中「視訊面授」
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→點選視訊面授班別（上午班、下午班或夜間班）→進入點選老師所教授班別。 

四、教務行政相關規定 

(一) 為避免影響學生上課權益，視訊面授教學以不調動時間為原則；教師若確有要事未

能到課，須事先請妥代課老師上課。教師提出調課後，需由教師確實通知學生，以

免影響學生上課權益，若需代課老師，請留意加保及師資須符合資格等問題。 

(二) 請教師務必參加每學期「視訊面授教學操作說明會」（含「數位學習平臺」、「教務行

政資源系統」、Webex操作）。 

(三) 視訊面授課務相關問題可洽詢教務處 02-22829355轉 5175、5173。 

五、其他應注意事項 

(一) 請老師準時到課，並於期限內至「教務行政資源系統」登錄成績。 

(二) 視訊面授每班皆有助理協助，請老師提前於上課 10分鐘前上線或達面授教室，且於

視訊授課時勿關閉視訊影像，亦請勿使用手機授課，以免影響學生權益，並維教學

品質。 

(三) 請老師提前了解班上有無特殊學生，學校有提供聽打/手語服務，敬請老師提早提供

簡報給執助，以便即時提供給需要的學生。 

(四) 依個資法規定及配合教學目的，需揭露教師或學生個資時，僅揭露最少數量的個人

資料，如因課程需要，須提供全班班級通訊錄，請徵得該班全體同學同意（未滿 18

歲需法定代理人同意），並請尊重個人意願處理。 

(五) 請 留 意 性 平 議 題 ， 可 參 閱 本 校 性 別 平 等 教 育 相 關 資 訊 ，

https://campusfms.nou.edu.tw/km/1115。 

 

國立空中大學生活科學系 敬啟 

https://campusfms.nou.edu.tw/km/1115

