
面授請假教學

國立空中大學彰化學習服務處執行長 王秋明老師 2021.03.19

本操作僅限
面授日請假

期中末考日請假
專班向面授老師，一般生填補考申請



《教務系統》網址 http://noustud.nou.edu.tw

點選《登入》
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3 輸入學號、密碼
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4《學生線上請假》或《我要請假》擇一進入
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5 請按《確定》後繼續
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6請點按《新增》繼續
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7請假類別，請點按Ⅴ以選擇假別
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8

請點按箭頭所指圖示按鈕

從彈出片語視窗選擇請假科目
9
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11

請點按箭頭所指日曆圖示按鈕 從彈出日曆視窗中選擇請假月日
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12 請填入請假事由(50字以內)

13 輸入完成請按《存檔》

14 如有其他科目需繼續請假，請按《新增》回步驟 繼續新增6

15 所有科目請假完成，請按《回查詢頁》
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16

逐一勾選或按《全選》，選擇已確定請假或放棄請假的紀錄

17 如確定請假，請點按《假單送出》

如放棄請假，請點按《刪除》
假
單
送
出
狀
態
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